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z dnia 10 stycznia 2008 r. 

STRUKTURA  ZATRUDNIENIA 
URZĘDU GMINY WIERZBICA

1. W skład Urzędu wchodzą następujące referaty:

Lp. Stanowisko/Referat Symbol Ilość etatów
1 Wójt WT 1
2 Sekretarz ST 1
3 Referat Organizacyjno-Prawny OP

Sekretarka OP 1
Stanowisko ds. kadrowych pracowników OP 1
Stanowisko ds. obsługi Rady Gminy OP 1
Radca Prawny OP 1
Stanowisko ds. funduszy europejskich oraz promocji OP 1
Sprzątaczka OP 7
Konserwator OP 4

4 Referat Finansów i Podatków, Budżetu i Kontroli FN
Kierownik-Skarbnik Gminy FN 1
Stanowisko ds. księgowości podatkowej FN 1
Stanowisko ds. księgowości budżetowej FN 1
Stanowisko ds. naliczania wynagrodzeń i rozliczania ZUS FN 1
Stanowisko ds. podatków i opłat FN 2
Stanowisko ds. wymiaru i zobowiązań pieniężnych FN 2
Stanowisko koordynatora kontroli FN 1
Kasjer FN 1

5 Referat Infrastruktury, Rolnictwa i Ochrony Środowiska RRN
Kierownik-Stanowisko ds. rolnictwa i ochrony środowiska RRN 1
Stanowisko ds. planowania przestrzennego i budownictwa RRN 1
Stanowisko ds. gospodarki gruntami, rolnictwa i melioracji RRN 1
Stanowisko ds. inwestycji oraz zamówień publicznych RRN 1

6 Referat Obsługi Mieszkańców ROM
Stanowisko ds. ewidencji ludności ROM 1
Stanowisko ds. prowadzenia wspólnot mieszkaniowych ROM 3
Stanowisko ds. ewidencji działalności gospodarczej ROM 1
Stanowisko ds. świadczeń rodzinnych ROM 2

7 Referat Oświaty RO
Kierownik RO 1
Stanowisko ds. księgowości szkół i przedszkoli RO 2
Stanowisko ds. naliczania wynagrodzeń i świadczeń ZUS RO 2
Stanowisko ds. obsługi bieżącej oświaty RO 1

8 Urząd Stanu Cywilnego USC
Kierownik USC USC 1

9 Samodzielne stanowisko ds. ochrony informacji niejawnych, 
zarządzania kryzysowego oraz obrony cywilnej i spraw 
wojskowych

SOI 1


